Personuppgiftspolicy- Personal

Dokument: Personuppgiftspolicy for Oasen boende- och vardcenter
Uppdaterad och reviderad av: Linda Heinola, 2024-10-24
Faststalld av:



Personuppgiftspolicy

INNEHALL

Definitioner

Tillampningsomrade for personuppgiftspolicyn

Oasen som ansvarig for dina personuppgifter

Vilka Data samlar oasen in om dig och for vilket andamal?

Hur hanterar vi dina personuppgifter?

Hur skyddas dina personuppgifter?

dataskyddsombud

Med vem delar vi dina personuppgifter?

O© O N O Ul & W N -

Var behandlar vi dina personuppgifter?

[N
o

Hur ldnge Lagrar vi dina personuppgifter?

[EEN
U=

Vilka rattigheter har du?

[EnN
N

Datainspektionen

(SN
w

Verkstallighet

[N
S

Andringar av denna personuppgiftspolicy

N NN Oy vl v o D W



]

Personuppgiftspolicy

L
-

Oasen boende- och vérdcenter (nedan Oasen) &r personuppgiftsansvarig och tar
ansvar for den personliga information du forser oss med. Vi hanterar dina
personuppgifter i enlighet med Europaparlamentets och radets férordning
(2016/679) om skydd for fysiska personer vid behandling av personuppgifter och
det fria flodet av sddana uppgifter.

For att du ska kinna dig trygg i hur Oasen behandlar dina personuppgifter
beskriver denna policy hur vi samlar in, lagrar och hanterar dem. Har framgéar
ocksa dina rittigheter, sdsom ritt till tillgang och radering av dina uppgifter, samt
hur du kan gora dessa réttigheter gillande.

Det ar viktigt att du tar del av och forstar denna personuppgiftspolicy. Policyn
finns tillgénglig pa var webbplats och kan ocksa erhéllas pa begiran

1 DEFINITIONER

Personuppgifter All slags information som direkt eller indirekt kan
hénforas till en fysisk person som ar i livet.
Personuppgifter ar all information som enskilt eller i
kombination med andra uppgifter kan anvadndas for att
identifiera dig.

Behandling av Atgarder som vidtas i fraga om personuppgifter, vare sig

personuppgifter det sker pd automatisk vig eller inte, t.ex. insamling,
registrering, organisering, lagring, bearbetning eller
dndring, inhdmtande eller anvandning.

Personuppgiftsansvarig Den som ensam eller tillsammans med andra bestimmer
dndamalen med och medlen for behandlingen av
personuppgifter.

Personuppgiftsbitrade = Den som behandlar personuppgifter for den
personuppgiftsansvariges rakning och enligt dennes
instruktioner.

GDPR-forordningen Europaparlamentets och radets férordning (2016/679)
om skydd for fysiska personer med avseende pa
behandling av personuppgifter och det fria flodet av
sadana uppgifter.

Tredje land En stat som inte ingar i Europeiska unionen eller dr

ansluten till Europeiska ekonomiska samarbetsomradet.

Anstilld Du som har ett anstéllningsforhallande pa Oasen
bendmns anstdlld.



Personuppgiftspolicy

2 TILLAMPNINGSOMRADE FOR PERSONUPPGIFTSPOLICYN

Denna personuppgiftspolicy giller fér dig som anstilld pa Oasen.

3 OASEN SOM ANSVARIG FOR DINA PERSONUPPGIFTER

Oasen dr personuppgiftsansvarig och ansvarar sédledes for samtliga
personuppgifter som du limnar i kontakten med oss.

Oasen nar du pa féljande satt:

Post: Oasen boende- och vdrdcenter, Godbyvigen 486, 22150 Jomala, Aland.
FO-nummer 0205018-3.
E-post: info@oasen.ax

4 VILKA DATA SAMLAR OASEN IN OM DIG OCH FOR VILKET
ANDAMAL?

Vart framsta syfte med att behandla dina personuppgifter ir att Oasen ska
kunna fullfélja &taganden mot dig som anstélld, samt sikerstilla en trygg och
effektiv vard for vara vardtagare.

Som personuppgiftsansvarig ansvarar Oasen for att dina personuppgifter
behandlas pa ett sdkert sitt och att GDPR-forordningen f6ljs. Behandlingen av
personuppgifter dr strikt begransad till vad som 4r nédviandigt for att hantera
anstéllningar och vardrelationer i enlighet med lag. Hanteringen omfattar
bland annat:

e Utbetalning av 16n

e Hilsovard

o Pension

e Annan personaladministration relevant for anstillningsforhallandet

Oasen kommer att behandla ditt personnummer endast nir det r tydligt
motiverat med hdnsyn till andamalet, nddvandigt for siker identifiering, eller
om det finns nagot beaktansvart skal. Vi strivar alltid efter att minimera
anvandningen av ditt personnummer genom att, nir det ir méjligt, anvinda
ditt fodelsedatum istillet

5 HUR HANTERAR VI DINA PERSONUPPGIFTER?

I Oasens register lagras endast sddana uppgifter om dig som du sjilv angett i
samband med att du blev anstalld eller senare samt eventuella uppgifter som
framkommer da du har kontakt med Oasen.

Oasen lagrar darutéver uppgifter som harror sig till vardtagare- eller
anstéllningen, sdsom e-postmeddelanden, dokumentation, avtal och protokoll.
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6 HUR SKYDDAS DINA PERSONUPPGIFTER?

For att skydda personuppgifter mot obehérig dtkomst, missbruk, avsléjande
eller &ndring vidtar vi lampliga fysiska, tekniska och administrativa atgirder.

Den fysiska sakerheten &r utformad for att férebygga obehérig dtkomst till
databasutrustning genom elektroniska sikerhetsatgirder, sdsom
brandvaggar.

Anstallda pa Oasen, samt personuppgiftsbitriden och underbitriden, foljer
gallande informationssdkerhetsforeskrifter.

Om Oasen, trots vidtagna atgarder, skulle drabbas av en
personuppgiftsincident, informerar vi berérda personer om vad som intraffat.
Vi anmaler ocksa incidenten till dataombudsmannen inom 72 timmar om vi
bedémer att incidenten utgor en risk mot individens fri- och rattigheter.
Anmalan gors enligt de rapporteringsregler som dataombudsmannen
tillhandahaller.

7 DATASKYDDSOMBUD

Oasen anlitar dataskyddsombud via advokatbyra Carlsson Wingert Ab.
Dataskyddsombudet 6vervakar att GDPR-férordningen efterlevs inom Oasen.

8 MED VEM DELAR VI DINA PERSONUPPGIFTER?

Oasen anvander sig av personuppgiftsbitrdden som tillhandah&ller mjukvara
sasom bokféringsprogram, 16neprogram mm. Nir personuppgifter delas med
personuppgiftsbitraden till Oasen, sker det endast for indamal som ar
forenliga med de &ndamal f6r vilka vi har samlat in informationen.

Oasen sdljer/delger inte ndgon information vidare.

Oasen kommer att enligt gallande lagar och regleringar att dela
personuppgifter med sjalvstandigt personuppgiftsansvariga, sdsom statliga
myndigheter, om vi ar skyldiga att gora det enligt lag.

9 VAR BEHANDLAR VI DINA PERSONUPPGIFTER?

Oasen strévar efter att personuppgifterna alltid ska behandlas inom EU/EES
och att alla vara egna IT-system finns inom EU/EES.

I de fall personuppgifter behandlas utanfér EU/EES garanteras skyddsnivan
antingen genom ett beslut fran EU-kommissionen om att landet ifraga
sakerstéller en adekvat skyddsniva eller genom anvindandet av s.k. lampliga
skyddsatgarder.
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10 HUR LANGE LAGRAR VI DINA PERSONUPPGIFTER?

Oasen lagrar dina personuppgifter sa lainge som det 4r rimligen nodvandigt
for att uppfylla de syften for vilka de samlades in och for att efterleva
GDPR-forordningen samt tillampliga lagar.

Sa snart personuppgifterna inte langre &r nddvéndiga for dessa syften, eller
pa annat sitt behandlats, kommer de att raderas pa ett sakert sitt sé att de
inte kan aterstéllas.

11 VILKA RATTIGHETER HAR DU?

Som anstdlld hos Oasen har du foljande réittigheter:

Du har rétt att kontrollera vilka personuppgifter som finns lagrade hos
0sS.
Du har ritt att begara ett registerutdrag dar du kan se vilka
personuppgifter som finns om dig i vara register.
Du har rétt att skriftligen begéra rattning om du upptécker att vi har
felaktigheter registrerade om dig.
Du har rétt att bli raderad under dessa forutsattningar:
o Uppgifterna behdvs inte langre for det &ndamal de samlades in.
o Uppgifterna sparas med ditt samtycke och du dterkallar
samtycket.
o Behandlingen grundar sig pa en intressevégning och det inte
finns berattigade skil som vager tyngre dn ditt intresse.
o Personuppgifterna har behandlats olagligt.
o Personuppgifterna maste raderas for att uppfylla en rattslig
forpliktelse som vi omfattas av.
Rétten att bli raderad géller inte om Oasen ar skyldig enligt lag (t.ex.
bokféringslagen) att behalla uppgifterna. Det kan ocksé hinda att
behandling ar nédvéndig for att vi ska kunna faststilla, gora gillande
eller forsvara rattsliga ansprak.
Du har ratt till dataportabilitet (ratt att fa dina personuppgifter
flyttade) under forutsattning att den rattsliga grunden ar samtycke
eller avtal och det du kan fa ut dr personuppgifter som rér dig, som du
sjalv tillhandahallit eller som genererats av dina
handlingar/aktiviteter. En forutsattning fér dataportabilitet 4r att
overforingen ar teknisk mojlig och kan ske automatiserat.
Du har rétt att begdra en begransning i behandlingen, men inte fa
begaran uppfylld om det ar ett krav att behandlingen sker for att
tjdnsten ska fungera.
Du har rétt att invdnda mot en personuppgiftsbehandling och Oasen
kommer da att upphdéra med behandlingen under tiden frdgan utreds.

Om du vill dberopa ndgon av dina rdttigheter sd kontaktar du oss via e-post till

info@oasen.ax.
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12 DATAINSPEKTIONEN

Datainspektionen pa Aland 4r ansvarig for att 6vervaka tillimpningen av
GDPR-férordningen pa Aland inom offentlig sektor.

Om du anser att Oasen har behandlat dina personuppgifter pa ett sitt som
strider mot GDPR-férordningen har du ritt att lamna in ett klagomal till
Datainspektionen.

Kontaktuppgifter hittar du via deras hemsida, www.di.ax .

13 VERKSTALLIGHET

Denna personuppgiftspolicy trader i kraft da Oasens styrelse har godkint den.

14 ANDRINGAR AV DENNA PERSONUPPGIFTSPOLICY

Eventuella uppdaterade versioner av policyn kommer att publiceras p4 var
hemsida, www.oasen.ax



